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Yapılan işi kontrol etme formu
Yapılan işle, kontrol sırasında görülen sonucu aynı kayıtta buluşturun.

Kontrol edemediğiniz bir noktayı tamamlanmış saymayın; nedenini ve sonraki adımı yazın.

01 Hangi iş kontrol ediliyor?

İşyeri / bölüm Yer / ekipman / ilk kayıt no.

Kararlaştırılan iş ve beklenen sonuç

02 Ne yapıldı?

Yapılan işi ve tamamlandığı tarihi yazın.

İşi yapan kişi / ekip Tamamlanma tarihi

03 Nasıl kontrol edildi, ne görüldü?

Kontrol yöntemi ve bakılan kapsam
Hangi ölçüte / belgeye göre kontrol edildi?

Görülen sonuç ve destekleyen kayıt
Ölçüm / fotoğraf / belge tarihi veya no.

Kontrol eden kişi / görevi Kontrol tarihi ve saati

04 Kontrol sonucu

Belirtilen kapsam kontrol edildi Ek iş gerekiyor Kontrol tamamlanamadı

Sonucun gerekçesi / açık kalan veya kontrol edilemeyen noktalar

05 Sıradaki iş ve tekrar kontrol

Yapılacak iş / tekrar kontrol Sorumlu Hedef tarih

Tekrar kontrol edecek kişi / tarih İmza / kaydı onaylayan kişi

Bu form tek başına kayıt kapatma, risk puanı düşürme veya ekipmanı kullanıma açma onayı değildir.
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